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Bürokauffrau (m/w/d)
Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Prüfen und erstellen der Ausgangsrechnungen für unsere
Transportdienstleitungen
Bearbeitung und Freigabe von Eingangsrechnungen
Ansprechpartner für unsere Kunden und Transportpartner hinsichtlich
abrechnungsrelevanter Rückfragen und Reklamationen
Erstellen von abrechnungsbezogenen Übersichten und Auswertungen
Bearbeitung der ein- und ausgehenden Post
Schnittstelle zwischen Disposition und Buchhaltung

Qualifikationen / Anforderungen

Quereinsteiger, Kaufmännischen Hintergrund oder Berufserfahrung in der
Abrechnung/Buchhaltung
Gute Anwenderkenntnisse in Microsoft Office
Brauchbare Englisch-Kenntnisse
Teamfähigkeit und freundliches Auftreten
Sorgfältiges, gewissenhaftes und eigenverantwortliches Arbeiten
Zuverlässig, Diskretion und ein gutes Zahlenverständnis

Leistungen der Anstellung

Sehr gutes Betriebsklima und ein gelebtes Teamplay
Hohe Mitarbeiterorientierung als Unternehmenskultur verankert
Umfangreiche Weiterbildungsmöglichkeiten persönlich und fachlich
Gesunde und motivierende Arbeitsumgebung
Eingliederung in unsere bestehende Verwaltungsabteilung
Gutes Gehalt sowie weitere Mitarbeiter Benefits

Basislohn
2500,00 brutto €

Gehaltsangabe/Bewerbung
Bezahlung Angabe Kollektiv Euro 1800,-brutto als Bürokauffrau (m/w/d).

Wir zahlen mindestens 2.500,-brutto je nach Qualifikation und Berufserfahrung
auch mehr.

Wir freuen uns über deine aussagekräftigen
Bewerbungsunterlagen per Mail an jobs@pro-logistik.com

Im Sinne des GBG wenden wir uns gleichermaßen alle Geschlechter, Personen und
Altersgruppen.

Jobbezeichnung
Seit 1992 ist das Pro-Logistik-Team bekannt für innovative Ansätze in der

Arbeitgeber
Pro-Logistik-Team

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
ab sofort

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Industrie / Gewerbe
Logistik, Lager, Spedition

Arbeitsort
Carl-Hagen-Str. 2, 83080,
Oberaudorf, Deutschland

Arbeitszeiten
08:00 – 17:00 Uhr

Veröffentlichungsdatum
11. Mai 2024

Gültig bis
31.07.2024

Pro-Logistik-Team by PRO-LOGISTIK-TEAM
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Transportlogistik.

Hier treffen sich kommunikative und kreative Köpfe die mehr als einen guten Job
wollen. Gemeinsam disponieren die Teamplayer erfolgreich Transporte innerhalb
ganz Europa. Als Firmengebäude steht uns ein umgebautes Bauernhaus samt
Nebengebäude als besondere Location im Herzen von Oberaudorf zur Verfügung.

www.pro-logistik.com/karriere

https://www.transportmanager.at/

#Büro #Fakturierung #Office #Sachbearbeitung #Backoffice #ProLogistikTeam
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